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TUTORIAL - ENVIO DE RELATORIOS DAS ACOES DE EXTENSAO VIA SIGAA
PERFIL DOCENTE

1. Primeiramente, acesse o sistema:https://sigs.ufrpe.br/sigaa/

MERBE SIS A i iupadade atio daatiidades hanlamicas

ATENCAOD!
0 sistema diferencia letras maitisculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH
(Académico) {Administrativo) {Recursos Humanos)
SIGAdmin

{Administragdo e Comunicagao)

Perdeu o e-mail de confirmacgde de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu ¢ login? Cligue aqui para recupera-lo.
Esqueceu a senha? Clique agui para recupera-la.

Entrar no Sistema

Usugrio: )
Senha: | |
_-E-ntrar_ =
Professor ou Funcionario, Aluno, Familiares,
caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA, caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA, caso ainda ndo possuam cadastro no SIGAL,
cligue no link abaixo. cligue no link abaixo. cligue no link abaixo.
o -
Cadastre-se Cadastre-se Cadastre-se

SIGAA | Secretaria de Tecnologias Digitals (STD) - https://servicosdigitais.ufrpe.br/help | Copyright © 2006-2024 - UFRN - teste-jhoss01.teste-jboss01 - vw4.12.6-15

e Nos campos correspondentes, insira o seu “usuario e senha” fornecidos pela UFRPE.

e Apos preencher os campos, clique no botdo "Entrar" para acessar o sistema.

e Caso tenha mais de um perfil no SIGAA (exemplo: servidor e coordenador de curso), para cadastro de
relatdrios de Agbes de Extensdo, escolha sempre o perfil “Servidor”.

2. Va em Portal do Docente
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3. Depois em: Extensao -» Relatérios - Relatérios de Agbes de Extensdao

- A
@Ensinn !'j Pesquisg ¥ Extensio ﬁ' Acdes Integradas || | Convénios E Biblioteca ﬂ Producdo Iftelectual #@ Ambientes Virtuais ":
Agdes de Extensdo 4
Minhas M:
- . i Planos de Trabalho 4
Mao ha noticias cp e — : =
Relatérios r Relatdrios de Discentes de Extensdo | T
Certificados e Declaracies * Relatdrios de Acbes de Extensdo g|
Editais de Extensido Editar Dados do Site Pt

Ver Agenda da
MINHAS TURMAS NO SEMESTRE

Ch Total

Componente Curricular / CHD* Horario Alunos** Sua pagina |

http:/ fwwww.dc
GRADUACAO

4. A pagina ilustrada abaixo ird aparecer com a “Lista de relatdrios de agées coordenadas pelo usudrio atual”
Localize a Acdo de Extensdo que deseja submeter relatdrio.

LISTA DE RELATORIOS DE ACEES COORDENADAS PELO USUARIO ATUAL

Tipo Relatorio Data de Envio Validado Depto. Justificativa Depto. Validado PROEx Justificativa Proex
| PJ004-2024 - Teste PROJETO 1 = B |

N&o ha relaténos cadastrados para esta acZo.

PG002-2024 - Teste programa 2 B
Né&o hd relatérios cadastrados para esta acgdo.

PI005-2024 - projeto 1 ]
N&o hd relatérios cadastrados para esta acdo.

PG003-2024 - programa teste 04/10 =
N30 hé relatérios cadastrados para esta acdo.

PSD01-2024 - Teste PnEsrAcf'\o DE SERVICOS 1 &

Néo hé relatérios cadastrados para esta agdo.

CR002-2024 - Teste curso tutorial 3
N&o ha relaténos cadastrados para esta acao.



e Escolha o tipo de relatério que deseja submeter, parcial ou final, clicando no icone correspondente ao
lado do nome da Acdo. Ao passar o cursor em cima dos icones aparecera o nome do tipo de relatério.

e Caso a Acdo de Extensdo a qual vocé esta submetendo o relatério esteja vinculada a algum edital, fique
atendo(a) as exigéncias contidas nele, se solicitam relatérios parcial e final ou se apenas relatdrio final.

e As informacOes solicitadas tanto no relatdrio parcial quanto no relatério final sdo as mesmas. As
respostas vao variar de acordo com o andamento da A¢do de Extensao.

LISTA DE RELATORIOS DE ng&Es COORDENADAS PELO USUARIO ATUAL

Tipo Relatério Data de Envio Validade Depto. Justificativa Depto. Validade PROEx Justificativa Proex

P1004-2024 - Teste PROJETO 1 ap [ [ -

N&o ha relatérios cadastrados para esta acdo.
PGD02-2024 - Teste programa 2 2 &

5. InformagGes sobre as Atividades Relacionadas a A¢do de Extensdo

e Escreva um breve relato sobre a execuc¢do da(s) atividade(s) cadastrada(s). Caso tenha cadastrado mais de
uma atividade, faga um relato para cada uma.

e Informe em qual percentual esta o andamento da atividade no momento da submissdo do relatério.

e Informe a situagdo da atividade: EM CURSO, CONCLUIDO ou CANCELADO

CADASTRO DE RELATORIO FINAL DE PROJETOS DE EXTENSAO

Cddigo do Projeto: P1I004-2024
Titulo do Projeto: Teste PROJETO 1
Unidade Proponente: DEPARTAMENTO DE FiSICA-DF
Fontes Financiamento: ACE\O AUTO-FIMANCIADA

N¢ Discentes Envolvidos: g @

Esta Acdo foi realizada: gy |E|
Atividades JAvaliaco Arquivos

ATIVIDADES RELACIONADAS: PERiODD REALIZAGAO: Carca HORARIA: e D

A HE
e SITUAGAD ATIVIDADE

1. visita 04/11/2024 a 03/11/2024 10h 100% COMCLUIDO i

Digite um breve relato sobre a execucgdo da atividade
Teste,

Salwvar (Rascunho) || Enviar Relatério || Cancelar

e Cliqgue na aba “Avaliacdo” para continuar o cadastro ou cligue em “Salvar (Rascunho)” caso deseje
continuar o cadastro posteriormente e manter as informacgdes prestadas até o momento salvas.

6. Avaliagao

e Informe o quantitativo de publico real atingido.

e Informe o quantitativo e resumo dos produtos gerados: apresenta¢cGo em eventos cientificos, artigos
cientificos produzidos e outras produ¢des geradas a partir da Agdo de Extensdo.

e Preencha os campos sobre informacdes da Acdao de Extensdo: dificuldades encontradas e observagdes
gerais.

e Os campos com asterisco azul sdo de preenchimento obrigatorio.



Atividaded Arquivos

Piblico Estimade: 36 pessoas lil

Piablico real atingido: # 20 pess0as

PrRopuTOS GERADO

Apresentagdo em Eventos Cientificos: # 1 apresentagbes.

Resumo sobre a apresentagdo:

Artigos Cientificos produzidos a partir da agio de extensio: # 1

Resumc sobre o Artigo:

Outras produgbes peradas a partir da agdo de Extensdo: + 0

Resumo sobre a Produgio:

INFORMAGOES DO PROJETO

Dificuldades Encontradas: #
Teste

Observagoes Gerais: #
Teste

Salvar (Rascunho) || Enviar Relatério || Cancelar

7. Anexar arquivos

e O preenchimento deste tdpico é facultativo e destinado para anexar arquivos relacionados a Agdo de
Extensdo que vocé considere relevantes. Contudo, poderd haver editais que solicitem a anexacdo de
documentos especificos, inclusive para prestacao de contas de recurso financeiro utilizado. Nesses casos,
vocé deverad estar atendo as exigéncias dos editais para cumpri-las.

e Descrigdo: Descreva o conteudo do arquivo.
e Arquivo: Clique no botdo "Escolher arquivo" para localizar o arquivo em seu computador. Selecione o

arquivo desejado e clique em "Abrir". O nome do arquivo aparecerd no campo.

e Anexar Arquivo: Clique neste botdo para confirmar a anexagao do arquivo.

e Repita esses passos para cada arquivo que deseje anexar. Aparecerda uma lista abaixo com todos os
arquivos anexados. Ao lado de cada arquivo anexado aparecerd os icones lupa e lixeira. A lupa tem a
funcdo de “Ver Arquivo” e a lixeira de “Remover Arquivo”.

e Basta clicar em “Cadastrar” para finalizar a submissao de seu Relatério Final.



CADASTRO DE RELATORIO FINAL DE PROJETOS DE EXTENSAO

Codigo do Projeto: P1004-2024
Titulo do Projeto: Teste PROJETO 1
Unidade Proponente: PRO-REITORIA DE EXTENSAO, CULTURA E CIDADANIA-PROEXC
Fontes Financiamento: AGAO AUTO-FINANCIADA

N¢ Discentes Envolvidos: g E'

Esta Acdo foi realizada: gy
Atividades AvaliacaofArquivos ]

ANEXAR ARQUIVO COM OUTROS DETALHES DA EXECUQ;O DA A(}io
Descrigdo: #

Arquivo: -| Escolher arquivo |Nenhum arquivo escolhido

Anexar Arquivo

-Ef: Remover Arquivo < Ver Arquivo

Descrigdo do Arquivo

Salvar (Rascunho) Cancelar

Voceé concluiu o preenchimento do seu relatério de A¢ao de Extensao.
Agora, aguarde as etapas de validag¢do pela Dire¢ao do Departamento/Unidade e pela
PROEXC.

8. Validagoes do Relatério

Apds o cadastro do relatdrio no SIGAA, serd iniciado o fluxo de validagdo:
8.1. Validagao pela Diregao
e Apds o envio do relatdrio pelo(a) coordenador(a), o documento sera encaminhado automaticamente pelo

SIGAA para a Direcdo do Departamento/Unidade.
e A Diregdo realizara a andlise e a validac¢do do relatério no sistema.

8.2. Validagao pela PROExC

e Apods avalidagdo pela Diregdo, o relatdrio sera automaticamente encaminhado a PROExC, que realizard a
andlise final.
e A PROEXC verificara se o relatdrio atende as exigéncias necessarias para sua aprovagao.

8.3. Conclusdo da Agao de Extensao

e Apds avalidagdo pela PROEXC, o relatério serd considerado aprovado.
e AAc3o de Extensdo passara para a situacdo“CONCLUIDA”no SIGAA.

Esperamos que este tutorial tenha lhe ajudado a cadastrar com sucesso
o relatdrio da sua Ag¢ao de Extensao.
Em caso de duvidas, contate a CGPPE/PROExXC enviando e-mail para:cgppe.proexc@ufrpe.br.




