UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DE PERNAMBUCO

RESOLUGCAO 174/2004

INCUBATEC UFRPE
REGIMENTO INTERNO

CAPITULO | — DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° - O presente Regimento Interno foi submetido ao Conselho Deliberativo da Incubadora, na qualidade de
gestor das atividades da INCUBADORA DE EMPRESAS DE BASE TECNOLOGICA EM AGRONEGOCIO -
INCUBATEC RURAL (doravante denominada simplesmente INCUBADORA) e visa orientar a todas as pessoas
fisicas e juridicas que fizerem uso da INCUBADORA, ou nela permanecerem, particularmente os empresarios das
EMPRESAS instaladas na INCUBADORA, (doravante denominados USUARIOS), seus funcionérios, estagiarios,
fornecedores e clientes, ao qual os USUARIOS deveréo dar ciéncia integral do Regimento.

Art. 2° - A INCUBADORA, desenvolvera suas atividades prioritariamente na cidade do Recife - PE, situando-se na
Pro-Reitoria de Extenséo, localizada a Rua Dom Manuel de Medeiros, s/n - Dois Irmaos - CEP 52.171-900 - Fone
(81) 3302-1061, podendo, no entanto, atuar tanto na sede quanto nos Campi Avangados.

Art. 3° - AINCUBADORA tem por missao fomentar e apoiar agées de base tecnoldgicas voltadas para o
agronegoécio como forma de promogao do desenvolvimento regional sustentavel.

Art. 4° - Sao objetivos da INCUBADORA:

a) identificar empreendedores;

b) incentivar o surgimento de empresas de base tecnoldgica;

c¢) aproximar a UFRPE do setor produtivo;

d) propiciar novas oportunidades de trabalho, pela implementacao de empresas de base tecnoldgica;
e) Contribuir para o desenvolvimento dos Arranjos Produtivos Locais em nossa Regio.

CAPITULO Il - DAS FINALIDADES

Art. 5° - Para atender as suas finalidades, a INCUBADORA, atuara de forma a alcancgar os seguintes objetivos,
entre outros:

1) Promover isoladamente ou em conjunto com outras instituigdes, cursos e treinamentos, para capacitagao
de alunos ou profissionais recém- formados pela UFRPE, de modo a prepara-los para a constituicéo e
gerenciamento de empresas;

2) Implantar estruturas fisicas e criar condigbes de trabalho para a inclusdo de empresas nascentes nos
setores de atuagao da UFRPE;

3) Promover eventos, cursos e seminarios que contribuam para o fortalecimento das empresas incubadas; 4)

Atuar como facilitadora para as empresas incubadas visando o uso de laboratérios, auditérios e equipamentos

da UFRPE;

5) Promover intercAmbio com as instituicbes de ensino e pesquisa para o desenvolvimento de projetos
cooperativos, otimizando os recursos humanos, materiais e financeiros com vistas a transferéncia e
absorcao de tecnologias para as empresas incubadas;

6) Promover o contato das empresas incubadas com instituigdes financiadoras com a finalidade de viabilizar
recursos de investimentos em equipamentos e insumos;



7) Administrar o patrimdnio de uso comum, zelando pela sua manutengéo e renovacgao recolhendo os recursos
necessarios junto as empresas incubadas.

Art. 6° - Para cumprimento de seus objetivos especificos, a INCUBADORA apoiara empreendedores interessados
em criar e consolidar empresas de base tecnolégica, oferecendo-lhes suporte administrativo e operacional,
consistindo em:

a) permissao de uso e compartilhamento de area fisica;

b) uso e possivel alocagao de laboratérios existentes nos diversos Departamentos Académicos;
c) compartilhamento de servigos técnico-administrativos e contabeis;

d) orientacgbes juridicas, empresariais € mercadologicas;

e) assessoria e prestagao de servigos tecnoldgicos;

f) viabilizacdo de cooperagéo tecnoldégica com outras instituigdes;

g) acesso a informagdes tecnoldgicas.

Paragrafo unico - Para cumprir sua finalidade, a INCUBADORA contara com o apoio de recursos humanos
e tecnolégicos e da infraestrutura da UFRPE, nos termos do Contrato de Utilizagdo do Sistema
Compartilhado de Incubagéo e do Convénio.

Art. 7° - A duracao da INCUBADORA sera por tempo indeterminado.
CAPITULO Il - DAS EMPRESAS PARTICIPANTES

Art. 8° - As empresas poderdo participar de trés maneiras distintas: empresas residentes; empresas associadas e
instituicbes parceiras.

a) EMPRESAS RESIDENTES séao consideradas as pessoas juridicas que mantenham sua sede no ambiente
da INCUBATEC - RURAL, colaborando com os custos totais de manutencéo e custeio do Programa,
independente da natureza do negdcio, mesmo que necessite de um formato de incubagdo em outros
campi da UFRPE que néo seja o Campus Sede;

b) EMPRESAS ASSOCIADAS séo consideradas as pessoas juridicas que estejam em dia com suas

obrigacgbes legais e que tenham sido empresas residentes, pagando uma taxa mensal de filiagao; c)

INSTITUICOES PARCEIRAS s3o consideradas as pessoas juridicas que mantenham relagdo de convénio

com a UFRPE e a INCUBADORA, visando contribuir de forma significativa para a expanséo, consolidagao e

aperfeicoamento das atividades da incubadora e de suas empresas residentes e associadas; d)

INCUBADORA DE EMPRESAS DE BASE TECNOLOGICA: 6rgéo que se destina a apoiar empreendedores

de atividades de base tecnoldgica, nas fases de instalagao, crescimento e consolidagédo de suas empresas,

propiciando-lhes ambiente e condigdes de funcionamento apropriados;

e) EMPRESA INCUBADA: empresa de base tecnologica, cuja atividade incorpora elevado grau de
conhecimento cientifico e dominio de técnicas complexas;

f) CONTRATO DE UTILIZACAO DO SISTEMA COMPARTILHADO DE INCUBACAO: instrumento juridico que
possibilita, com a interveniéncia da INCUBADORA, a empresa incubada a utilizagao, nos termos deste
Regimento, de determinados bens e servigos da UFRPE;

g) APOIO TECNICO DA UFRPE: suporte técnico, fisico, administrativo e juridico, bem como assessoria em
pesquisa e desenvolvimento, prestada por seus docentes e pessoal técnico-administrativo a empresa
incubada, sob a égide do Contrato de Utilizagdo do Sistema Compartilhado de Incubagéo.

CAPITULO IV — CONSELHO DELIBERATIVO

Art. 9° - O CONSELHO DELIBERATIVO DA INCUBATEC RURAL, é constituido por 07 (sete) representantes das
instituicbes indicadas a seguir e presidido pelo Pré-Reitor(a) de Extensdo da UFRPE:

+ Conselho Universitario da UFRPE;



+ Fundagéo Apoldnio Sales de Desenvolvimento Educacional - FADURPE;
+ Sebrae - PE;

+ Banco do Nordeste - BNB;

« Instituto Evaldo Lodi - IEL;

« Instituto Tecnolégico de Pernambuco — ITEP;

« Pro-Reitoria de Extensdo da UFRPE;

Art. 10° - Sao atribuicdes do Conselho Deliberativo:

I. Normativas:
a) estabelecer os critérios de admissao das Empresas Residentes e Associadas;
b) estabelecer através de Resolugéo o valor da contribuigdo mensal das empresas residentes e
associadas;
c) estabelecer normas de funcionamento geral da INCUBADORA,;
d) aprovar mudangas no regimento interno da INCUBADORA, submetendo-as ao Conselho Universitario
da UFRPE.
II. Deliberativas:
a) deliberar sobre planos e programas, anuais e plurianuais, normas, critérios e outros instrumentos
necessarios ao funcionamento da INCUBADORA,;
b) deliberar sobre a publicagédo de editais de convocagdo de empreendedores;
c) aprovar os projetos apresentados, nos termos do edital de convocagédo de empreendedores, apds o
processo de selegao, ouvidos os consultores independentes;
d) avaliar o desempenho dos empreendimentos, a vista de relatérios apresentados pelo coordenador; €)
estabelecer normas para a execugao e aprovar a realizagdo de convénios, acordos, ajustes e contratos
envolvendo a INCUBADORA;
f) interpretar o Regimento e deliberar sobre os atos do Coordenador que com ele colidirem;
g) deliberar sobre o desligamento de Empresas Incubadas;
h) aprovar a proposta orgamentaria do ano posterior da INCUBADORA até o dia 15 de novembro do ano
€em Ccurso;
i) aprovar e encaminhar ao Pro-Reitor de Extensdo da UFRPE os termos de Convénios com outros 6rgaos
relacionados com a INCUBADORA,;
j) aprovar as contas prestadas periodicamente pela Coordenagéo;
k) resolver os casos omissos deste Regimento.
Ill. Consultivas:
a) opinar a respeito dos assuntos sobre os quais for consultado pelo Coordenador;
b) opinar sobre reformas deste Regimento, propostas pelo Coordenador ou, pelo menos, por 2/3 de seus
membros e submeté-las a deliberagao do Conselho Universitario.
IV. Recursal:
a) decidir em Unica instancia, sobre os recursos contra atos e decisdes do coordenador.
V. Executivas:

a) propor politicas e diretrizes para o funcionamento da INCUBADORA, a serem submetidas aos érgaos
superiores da Universidade;

b) acompanhar a execugéo orgamentaria e apreciar o orgamento, as contas, os balangos e o relatério
anual da INCUBADORA, apo6s o parecer do Conselho Fiscal;

c) fixar as taxas de utilizacao e pregos de servigos prestados pela INCUBADORA e promover sua revisao,
de acordo com a natureza do projeto apresentado;

d) promover interna e externamente a INCUBADORA,;

€) sugerir programas e novas areas de atuagéo.



Art. 11° - O Conselho Deliberativo podera convocar em carater extraordinario os Coordenadores de Cursos e de
outras areas para tratar de assuntos especificos e de interesse da INCUBADORA.

Art. 12° - O Conselho Deliberativo reunir-se-a ordinariamente uma vez trimestralmente e extraordinariamente
quando for convocado por seu Presidente, o Pré-Reitor de Extenséo, sempre com a presenca da maioria absoluta
dos membros em primeira convocagado e de qualquer numero deste em segunda convocagao, uma hora apos a
primeira.

Art. 13° - Nas reunides do Conselho Deliberativo, quando a presenga dos seus membros for maior que 2/3 ou em
sua totalidade as decisbes serdo tomadas por maioria simples. Quando a presenca for inferior a 2/3, ou apenas a
metade mais um, as decisdes somente serdo validas se tomadas por maioria absoluta.

Paragrafo Unico: em caso de empate, a decisdo sera tomada pelo voto do presidente do Conselho
Deliberativo.

Art. 14° - Para os membros do Conselho Deliberativo pertencente ao quadro da UFRPE, o mandato sera
coincidente ao do Pro-Reitor(a) de Extensdo da UFRPE, interrompendo-se sempre quando houver substituicdes
ou quando for nomeado outro Pro-Reitor. Para os demais membros, o periodo de mandato é de 02 (dois) anos,
ficando a cargo das instituicdes de origem a recondug&o ou ndo de seus representantes.

CAPITULO V — DO CONSELHO TECNICO

Art. 15° - Cabe ao Conselho Técnico da INCUBADORA, formado por pesquisadores da UFRPE, indicados pelo
presidente do Conselho Deliberativo, prestar assessoria técnica nos Projetos encaminhados.

CAPITULO VI - DO CONSELHO FISCAL

Art. 16° - E o 6rgdo de fiscalizagdo da INCUBADORA, composto de trés técnicos de nivel superior, oriundos de
qualquer setor ou departamento da UFRPE, indicados pelo presidente do Conselho Deliberativo, com duracéo de
mandato de 02 (dois) anos.

Art. 17° - Compete ao Conselho Fiscal:
a) fiscalizar as empresas residentes;

b) fiscalizar e apreciar as contas da INCUBADORA.

CAPITULO VII - DA COORDENAGAO

Art. 18° - A Coordenacéo € o 6rgao de administragdo geral da INCUBADORA, cabendo-lhe fazer cumprir as
decisoes, diretrizes e normas estabelecidas pelo Conselho Deliberativo, para que sejam atingidos seus objetivos.

Art. 19° - A Coordenacéo sera exercida por um Coordenador, designado pelo Presidente do Conselho Deliberativo.

Art. 20° - Sao atribuicdes do Coordenador:

a) indicar o gerente da INCUBADORA,;

b) servir de agente articulador entre as empresas incubadas, a UFRPE e as Instituicbes parceiras; c) elaborar
planos e programas, anuais e plurianuais, normas, critérios e outras propostas julgadas necessarias ou Uteis a
administragdo da INCUBADORA, para a apreciagdo do Conselho Deliberativo; d) coordenar a execugéo das
politicas e diretrizes emanadas do Conselho Deliberativo; e) convocar reunides da Coordenagéo com a
Geréncia e outros 6rgaos ou pessoas, no interesse da administracdo da INCUBADORA,;



f) fazer publicarem editais de convocacéo, para selecdo de empresas a serem incubadas, deliberando sobre
duvidas e casos omissos neles encontrados, consultado o Conselho Deliberativo;

g) submeter aos Departamentos pertinentes da UFRPE os projetos apresentados, para apreciagéo e
sugestoes;

h) designar os consultores “ad hoc” independentes, remunerados, para a analise dos projetos, de acordo com
sua natureza;

i) receber, conforme os critérios estabelecidos no edital, os projetos apresentados, encaminhando-os ao
Conselho Deliberativo;

j) buscar, dos érgaos da UFRPE, apoio para a execugao dos projetos aprovados pelo Conselho Deliberativo;

k) realizar gestdes, nos érgaos competentes, para a obtencdo dos recursos necessarios a efetivagao dos

projetos;

[) cumprir e fazer cumprir o Regimento e as decisdes do Conselho Deliberativo;

m) expedir normas administrativas e operacionais, necessarias as atividades da INCUBADORA, subordinadas
as normas gerais estabelecidas pelo Conselho Deliberativo ;

n) submeter ao Conselho Deliberativo, apds apreciado pelo Conselho Fiscal, o orgamento anual, as contas, os
balangos e os balancetes dos recursos recebidos e utilizados e o relatério anual da INCUBADORA, para
julgamento e aprovacéao;

0) assinar, em nome da INCUBADORA, juntamente com o Diretor-Presidente da FADURPE, convénios,

acordos, ajustes, contratos, obrigagdes e compromissos, aprovados pelo Conselho Deliberativo; p) fornecer

ao Conselho Deliberativo informagdes € meios necessarios ao eficiente desempenho de suas atribui¢des;

q) divulgar as resolugdes, politicas e diretrizes emanadas do Conselho Deliberativo;

r) orientar e acompanhar a execugao das atividades da Geréncia Administrativa, assegurando a qualidade dos
servigos e informagoes;

s) coordenar as agbes de suporte as empresas incubadas.

CAPITULO VIil - ADMINISTRAGAO DA INCUBADORA

Art. 21° - Administragdo da Incubadora estard a cargo da Pré-Reitoria de Extensdo através do Gerente, do
Coordenador e do Conselho Técnico, presididos pelo Pré-Reitor(a) de Extensdo da UFRPE, os quais cuidarao de
observar as diretrizes estabelecidas pelo CONSELHO DELIBERATIVO da INCUBADORA.

Art. 22° - A Geréncia € o 6rgao executivo da administragdo da INCUBADORA, sendo exercida por profissional
devidamente qualificado, indicado pelo coordenador e com apreciagao do Presidente do Conselho Deliberativo.

Art. 23° - Sa0 atribuicbes do Gerente da Incubadora:

a) gerenciar o complexo administrativo e operacional de incubagéo das empresas;

b) executar, no ambito de sua competéncia, as politicas definidas pelo Conselho Deliberativo; c) cumprir e

fazer cumprir, no ambito de sua competéncia, as decisdes do Conselho Deliberativo; d) submeter a

apreciagao do coordenador as necessidades e reivindicagdes dos empreendedores e das empresas

incubadas;

e) expedir normas operacionais necessarias ao funcionamento das empresas incubadas, apds a aprovagao
do coordenador;

f) orientar e acompanhar a execugédo das atividades técnicas e administrativas das empresas incubadas; g)

providenciar o recebimento de informacdes, insumos e demais materiais necessarios para prestacao de

servigos, em suporte as operacdes das Empresas Incubadas, nas especificagbes e prazos previstos, de

acordo com as necessidades;

h) supervisionar e controlar o trabalho das empresas incubadas, visando assegurar a realizagado dos objetivos
e metas estabelecidos pela INCUBADORA,;

i) manter a Coordenacgao atualizada sobre as operag¢des das empresas incubadas;



j) prestar a Coordenacao e aos responsaveis pelas empresas incubadas os esclarecimentos que lhe forem
solicitados;
k) acompanhar a escrituragao contabil das empresas incubadas.

CAPITULO IX — DO PATRIMONIO E DOS RECURSOS

Art. 24° - O patriménio da INCUBADORA sera constituido de bens méveis ou iméveis que vier a adquirir ou
receber, que fardo parte do acervo patrimonial da UFRPE, a ele se incorporando desde o inicio.

Art. 25° - Constituem rendas da INCUBADORA:

a) as subvengdes, dotagdes, contribuicdes e outros auxilios estipulados em favor da INCUBADORA pela
unido, estados, municipios e por pessoas fisicas e instituicdes publicas ou privadas, nacionais ou
estrangeiras; b) os rendimentos dos titulos, agdes ou ativos financeiros de sua propriedade, ou de outras
operacgdes de crédito;

c) os usufrutos que lhe forem constituidos;

d) as doagdes e quaisquer outras formas de beneficios que Ihe forem destinadas;

e) as remuneragdes provenientes do resultado de suas atividades;

f) outras rendas eventuais.

Art. 26° - Os recursos financeiros da INCUBADORA, excetuados os que tenham especial destinagao, serao
empregados exclusivamente na manutencdo e no desenvolvimento das atividades que lhe sdo préprias e, quando
possivel, no acréscimo de seu patriménio.

Paragrafo unico - A aplicagédo dos recursos da INCUBADORA deve ser realizada em investimentos
garantidos, que assegurem a manutenc¢ao do poder aquisitivo dos capitais empregados.

Art. 27° - As rendas da INCUBADORA serao administradas pela UFRPE e deverao ser escrituradas de modo que
facilitem a verificacdo de sua procedéncia e destinacao.

CAPITULO X - DO PROCESSO DE SELEGAO DE EMPREENDIMENTOS

Art. 28° - Os empreendimentos a serem incubados pela INCUBADORA serdo escolhidos por meio de um processo
publico de selegao.

Art. 29° - O processo seletivo iniciar-se-a com a divulgagéo de edital, em que seréo estabelecidos critérios e as
condigdes para a apresentagao e selegao das propostas de empreendimentos para incubagao.

Art. 30° - O Edital de Convocacgédo de Empreendedores obedecera a normas proprias, bem como ao previsto nos
artigos 31° ao 38° deste Regimento.

Art. 31° - Os empreendimentos passiveis de incubacao deverdo atuar nas areas de interesse da UFRPE.
Art. 32° - Poderao inscrever-se como empreendedores:

a) alunos dos cursos de graduacgao e de pés-graduagédo da UFRPE e de outras instituicdes de ensino superior;
b) membros do corpo técnico e administrativo da UFRPE;

c) empreendedores da iniciativa privada;

d) docentes e pesquisadores da UFRPE e de outras instituigdes de ensino e pesquisa.

Paragrafo primeiro - A participacdo de servidores docentes e técnico-administrativos da UFRPE em
empresas incubadas deve ser aprovada em reunido formal do Departamento ou Orgdo correspondente,
considerando as normas vigentes aprovadas pelo Conselho Universitario. Essa participacdo deve ser
avaliada anualmente pelo Departamento ou Orgédo correspondente, levando em consideragdo os seguintes



pontos:

a) parcela de tempo dedicada a empresa incubada;

b) atividades desenvolvidas na UFRPE como parte das atribuigdes do cargo do servidor;

C) prejuizo para a produgao cientifica;

d) prejuizo das atividades docentes, em sala de aula e no atendimento de alunos e orientados; e)
nivel de envolvimento com as demais atividades do Departamento ou Org&o correspondente e da
UFRPE de modo geral.

Paragrafo segundo - Em hipétese alguma, a UFRPE permitira prejuizo das atividades do servidor docente
ou técnico-administrativo, advindo da participagdo deles em atividades ligadas a empresas incubadas.

Paréagrafo terceiro - As propostas apresentadas pelos interessados referidos nas alineas “b” e “d” deverao
respeitar o disposto no artigo 117°, X, da Lei n° 8.112/90 e demais proibi¢cdes a respeito da matéria.

Art. 33° - Além dos critérios estabelecidos nos artigos anteriores, os empreendimentos para incubagéo deverao
atender as seguintes exigéncias, consignadas em termo de compromisso assinado:

a) desenvolver apenas os produtos ou atividades produtivas constantes da proposta apresentada para
selegao;

b) obedecer a legislacéo, restricdes e recomendagdes de controle ambiental;

c) instalar a empresa incubada, preferencialmente, na regiao do Estado de Pernambuco.

Art. 34° - As propostas, encaminhadas a Coordenacéo, serao analisadas por consultores especializados,
designados pela Coordenacgéo.

Art. 35° - As propostas seréo selecionadas de conformidade com os critérios estabelecidos no edital e neste
Regimento.

Art. 36° - As propostas apresentadas serao classificadas pela ordem decrescente da pontuagéo obtida na analise e
selecionadas dentro do limite de vagas existentes.

Art. 37° - Apés a selegéo, os projetos serdo encaminhados ao Conselho Deliberativo, para aprovagéao.

Art. 38° - Os resultados do processo de selegéo serao publicados.

CAPITULO XI — DA ADMISSAO, PERMANENCIA E DESLIGAMENTO DAS EMPRESAS INCUBADAS

Art. 39° - Aprovados os projetos pelo Conselho Deliberativo, os empreendedores serao notificados, por ordem de
classificagdo, para assinar o Contrato de Utilizagdo do Sistema Compartilhado de Incubagéo.

Art. 40° - O prazo de permanéncia do empreendimento na INCUBADORA ¢ de até 24 (vinte e quatro) meses,
compreendendo as fases de Instalagao, Crescimento, Consolidagéo e Graduagao, podendo ser prorrogado, a vista
das especificidades do projeto, mediante a celebragéo de aditivo contratual.

Art. 41° - Ocorrera o desligamento da empresa incubada quando:

a) vencer o prazo estabelecido no contrato de utilizagdo do sistema;

b) houver desvio dos objetivos;

c¢) houver insolvéncia da empresa incubada;

d) o empreendimento apresentar riscos a seguranga humana, ambiental e patrimonial da INCUBADORA ou da
UFRPE;

e) apresentar riscos a idoneidade da empresa incubada, da INCUBADORA ou da UFRPE; f) houver infragédo a

quaisquer das clausulas do Contrato de Utilizagdo do Sistema Compartilhado de Incubacgao, apds a devida

notificagao e instalacao de processo administrativo em que sejam assegurados o contraditério e a ampla

defesa;



g) houver uso indevido de bens e servigos da UFRPE;
h) por iniciativa da empresa incubada, da INCUBADORA ou da UFRPE.

Paragrafo primeiro - Ocorrendo seu desligamento, a empresa incubada entregara a UFRPE, em perfeitas
condigdes, as instalagbes e os equipamentos cujo uso lhe foi permitido.

Paragrafo segundo - As benfeitorias decorrentes de alteragdes e reformas s6 poderdo ser executadas
mediante prévia e expressa autorizacdo do Presidente do Conselho Deliberativo e incorporar-se-ao,
automaticamente, ao patriménio da UFRPE.

Paréagrafo terceiro - Na hipétese da alinea h, as partes comprometem-se a comunicar por escrito as partes
referidas com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.

CAPITULO XII - DO USO DA INFRAESTRUTURA DISPONIVEL

Art. 42° - A UFRPE, por meio da INCUBADORA, se propde fornecer a empresa incubada infraestrutura de
funcionamento, de acordo com a caracteristica do projeto aprovado, conforme previsto no Contrato de Utilizagao
do Sistema Compartilhado de Incubacéo.

Paragrafo unico - O Contrato de Utilizagao do Sistema Compartilhado de Incubagéo deve ser avaliado e aprovado
no Departamento ou Orgédo correspondente, com relagdo aos itens especificos de uso de suas infra-estruturas por
empresas incubadas.

Art. 43° - Havendo disponibilidade estrutural, a INCUBADORA, através da UFRPE, podera oferecer infra-estrutura
fisica, além de servigos administrativos, tais como contabilidade, treinamento, apoio gerencial e outros.

Art. 44° - A UFRPE e a INCUBADORA néo responderao, em nenhuma hipoétese, pelas obrigagdes assumidas
pelas empresas incubadas com fornecedores, terceiros ou empregados.

Paragrafo unico - é obrigatéria a inclusdo da presente clausula em todos os contratos celebrados pelas
empresas residentes, associadas e instituicdes parceiras, que se obrigam a assumir exclusivamente os
débitos acima referidos.

Art. 45° — Os empreendedores e demais participantes, que nao sejam pertencentes ao quadro de servidores da
UFRPE e que tenham, ou ndo, vinculo com as empresas incubadas, durante o processo de instalagao,
crescimento, consolidacdo e graduacéo, nado terdo direito a nenhum vinculo empregaticio com a UFRPE.

Paragrafo primeiro - Nos contratos de utilizagdo do sistema compartilhado de incubagédo, sera incluida
clausula tornando obrigatério as empresas que possuam empregados apresentar a INCUBADORA,
semestralmente, prova de quitagdo dos encargos sociais e previdenciarios relativos a tais contratos de
trabalho.

Paragrafo segundo - O ndo-cumprimento do disposto no paragrafo anterior redundara na rescisdo do
contrato de utilizagao do sistema compartilhado de incubagao.

Art. 46° - A empresa incubada podera utilizar servigos tecnoldgicos (andlises, ensaios, testes de processos em
bancadas ou escala-piloto), servigos de patentes, de informagdo e documentagdo e outros oferecidos pela
INCUBADORA, pela UFRPE ou por 6rgédos conveniados, na forma que for estabelecida no Contrato de Utilizagao
do Sistema Compartilhado de Incubacgao.

Paragrafo unico - A transferéncia de tecnologia para a empresa incubada sera feita por meio de um
Contrato de Transferéncia de Tecnologia, no qual sera considerada a questdo da Propriedade Intelectual.

Art. 47° - Sera de responsabilidade da empresa incubada a reparagéo dos prejuizos que venham a ser causada a



INCUBADORA, a UFRPE ou a terceiros, em decorréncia da utilizagdo da estrutura fisica da UFRPE, nao
respondendo a INCUBADORA nem a UFRPE por nenhum 6nus a esse respeito.

Art. 48° - As ligagdes de maquinas, aparelhos ou equipamentos que exijam consumo de energia elétrica, agua ou
outra utilidade, além do estabelecido, bem como a exploragao de ramo industrial que implique aumento de risco e
periculosidade, dependerdo de prévia autorizagdo, por escrito, da INCUBADORA e da UFRPE, que poderao exigir
da incubada as modificagbes que se fizerem necessarias nas instalagdes, cujo uso lhe foi permitido.

Art. 49° - Sempre que necessario, para garantir a seguranga das instalagdes, sera solicitado da empresa incubada
executar, com recursos proprios, reparos, reformas ou alteragdes na estrutura fisica ocupada.

Art. 50° - O uso das instalagdes da UFRPE e da INCUBADORA por pessoal de responsabilidade das empresas
incubadas sera feito com a observancia de todas as regras de postura e de comportamento exigidas pela UFRPE.

Art. 51° - A manutengéo da seguranga, limpeza e ordem na area de seu uso exclusivo serdo de responsabilidade
de cada empresa incubada, com estrita observancia da legislagao, regimentos e posturas aplicaveis em matéria de
higiene, seguranga e preservagéo do meio ambiente, e em conformidade com as normas da UFRPE.

Art. 52° - Pelo uso das instalagdes e servigos, as empresas incubadas pagardo a INCUBADORA, mediante
apresentacao de GRU, acompanhadas de demonstrativos, os custos referentes aos seguintes itens:

a) USO DAS INSTALACOES: apurados com base no numero de metros quadrados de uso exclusivo da
empresa incubada. O valor por metro quadrado, bem como os critérios de reajustamento, constara do
Contrato de Utilizagcao do Sistema Compartilhado de Incubagéo.

b) USO DE UTILIDADES COMUNS: apurados com base nas despesas comuns a todas as empresas
incubadas, rateadas na proporgao utilizada por empresa.

c) SERVICOS ESPECIFICOS UTILIZADOS: apurados com base nas solicitacdes efetuadas por cada empresa

incubada, em decorréncia do uso efetivo de servigos especificos prestados pela INCUBADORA.

Paragrafo primeiro - Os valores a pagar serdo proporcionais ao tempo de permanéncia da INCUBADA,
sendo os montantes especificos para cada periodo de permanéncia detalhados no(s) edital (is) e
contrato(s) de incubagao.

Paragrafo segundo - Além do pagamento previsto no “caput’” deste artigo, a depender do porte do
empreendimento, poderdo ser estabelecidas, de comum acordo com o empreendedor, outras formas de
contribuicdo, com base em percentuais, a combinar, do faturamento liquido do empreendimento, visando
ao fortalecimento da INCUBADORA.

Paragrafo terceiro - Além dos valores das mensalidades de que trata o item §1°, o contrato definira as
sangodes pelas eventuais inadimpléncias.

Art. 53° - Apds a graduacdo, a empresa devera pagar a INCUBADORA, a titulo de “royalties”, um pagamento
mensal equivalente a 0,5% (meio por cento) de seu faturamento mensal bruto, por um periodo igual ao de duragéo
de seu contrato de incubagao, de acordo com o estabelecido no Contrato de Utilizagao do Sistema Compartilhado
de Incubagéo caso venha a se fixar na regido do Estado de Pernambuco. Migrando para outras regides do Pais, o
referido percentual sera de 2%.

Art. 54° - As formas e condigbes de pagamentos, a serem efetuados a INCUBADORA pelas empresas incubadas,
serao definidas no Contrato de Utilizagdo do Sistema Compartilhado de Incubacgao.

CAPITULO XIil - DO SIGILO E DA PROPRIEDADE INDUSTRIAL

Art. 55° - Para preservar o sigilo de todas as atividades em execugéo, tanto na UFRPE quanto na INCUBADORA e
nas empresas incubadas, a circulagao de pessoas nas areas de incubagéo dependera de prévio credenciamento e



restringir-se-a as partes que forem designadas.

Art. 56° - As questdes referentes a propriedade industrial serdo tratadas caso a caso, considerando-se o grau de
envolvimento da INCUBADORA ou de equipes da UFRPE no desenvolvimento ou aperfeicoamento de produtos,
modelos ou processos utilizados pela empresa incubada, com a observancia da legislagao aplicavel, respeitadas
as normas especificas da UFRPE, definidas para essa atividade.

CAPITULO XIV — UTILIZAGAO DOS SERVIGOS ADMINISTRATIVOS

Art. 57° - Os servigos descritos neste CAPITULO serdo de responsabilidade da administragdo da INCUBADORA.
Paragrafo Unico - A utilizagdo, por parte dos USUARIOS, dos servigos descritos neste CAPITULO estara sujeita a
normas e regulamentos definidos neste Regimento.

Art. 58° - Os servigos, cujos custos estao incluidos na taxa paga a Incubadora a titulo de prestagéo de servigos,
constituem:

a) Recepcgao e Telefonia;
b) Manutencao e limpeza das areas comuns e externas;
c) Vigilancia diurna e noturna das instalagées;
d) Servicos de auxilio administrativo: correios, operacao de fax e copiadora;
e) Computador e impressora (de uso comum);
f) Rede de internet.
Art. 59° - Constituem servigos que serao oferecidos gratuitamente as EMPRESAS incubadas:
a) Auxilio no acesso as instituicbes de pesquisa, universidades e aos 6rgaos de fomento;
b) Utilizagdo da sala de reunies e do espago comum da sede da Incubadora;
c) Utilizagéo da biblioteca central da UFRPE.

Art. 60° - Constituem servigos que poderdao ser oferecidos, as EMPRESAS incubadas conforme suas
necessidades, e taxados individualmente de acordo com regras definidas neste Regimento e no Contrato de
Utilizagao do Sistema Compartilhado de Incubacgao:

a) Servicos extras de secretaria;

b) Utilizacdo de auditério ou salas de aula;

c) Utilizagédo de equipamentos audiovisuais;

d) Consultoria de showroom;

e) Apoio na realizagao e participagdo em eventos;

f) Apoio no registro de patentes e marcas;

g) Assessoria de comunicagao e marketing.
CAPITULO XV — DAS NORMAS DE FUNCIONAMENTO

Art. 61° - AINCUBADORA funcionara de segunda a sexta-feira, das 08:00 as 12:00 horas e de 13:00 as 17:00
horas.

Art. 62° - Os usuarios, sécios, funcionarios e estagiarios, das EMPRESAS incubadas devidamente cadastrados,
poderdo ter acesso as instalagdes individuais fora do horario de expediente, mediante prévia autorizagdo do
GERENTE da Incubadora.

Art. 63° - A realizagdo de eventos com publico externo fora do horario de funcionamento, ou em feriados e fins de



semana, somente podera ocorrer em casos excepcionais, mediante prévia autorizacdo do GERENTE da
Incubadora.

Art. 64° - Somente terado livre acesso as instalagdes da INCUBADORA os usuarios, sécios, funcionarios e
estagiarios das EMPRESAS que forem previamente identificados.

Art. 65° - Cada EMPRESA incubada deve encaminhar ao GERENTE da Incubadora o nome de uma pessoa de
seu quadro, que ficara responsavel pelos contatos com a Administracido da INCUBADORA.

Art. 66° - As EMPRESAS e os usuarios devem manter o GERENTE da Incubadora informado sobre alteragées no
seu quadro de funcionarios.

Art. 67° - As EMPRESAS devem manter, nas dependéncias da INCUBADORA, diariamente, um sdécio/gerente ou
funcionario com poderes para responder pela EMPRESA.

Art. 68° - Os usuarios, EMPRESAS incubadas, funcionarios, clientes e fornecedores devem seguir os
procedimentos estabelecidos neste Regimento para identificacdo do publico da INCUBADORA.

Art. 69° - Para utilizagdo da sala de reunides e do auditério, &€ necessaria prévia autorizagdo do GERENTE da
Incubadora, devendo a respectiva reserva ser solicitada com 24 horas de antecedéncia.

Paragrafo unico - A EMPRESA incubada ou usuario, pagardo multa a ser fixada pelo Conselho
Deliberativo, quando deixarem de utilizar as instalagbes reservadas sem cancelar a respectiva reserva
com uma antecedéncia de 3 horas Uteis.

Art. 70° - E terminantemente proibido fumar, comer e beber nas instalagées dos laboratérios pertencentes aos
Orgaos ou Departamentos da UFRPE.

Art. 71° - Cabe ao GERENTE da Incubadora autorizar a instalagao de linhas telefénicas diretas e aparelhos de fax
nas EMPRESAS, desde que haja disponibilidade na caixa telefénica que serve a INCUBADORA, sendo o
pagamento das respectivas contas de responsabilidade exclusiva da EMPRESA incubada solicitante.

Art. 72° - Toda correspondéncia destinada as EMPRESAS ou aos usuarios sera entregue, no estado em que for
recebida, nos respectivos médulos.

Paréagrafo unico - A retirada de correspondéncia na administragdo da INCUBADORA somente podera ser
feita por pessoa autorizada pela EMPRESA.

Art. 73° - AINCUBADORA efetuara os servigos de postagem de correspondéncia remetida pelas EMPRESAS
incubadas uma vez por dia as 11h00min horas.

Art. 74° - As EMPRESAS receberdo, quando de sua instalagdo na INCUBADORA, uma chave de acesso ao
modulo  que Ihe foi destinado, ficando sob sua responsabilidade a reprodugdo de coépias e distribuicdo das
mesmas entre seus pares.

Paragrafo unico - Ficarao em poder da INCUBADORA as chaves das areas de uso comum e uma copia da
chave de cada médulo, que serdo utilizadas em casos de emergéncias.

Art. 75° - Toda e qualquer reforma ou alteragdo das instalagbes dos médulos cedidos as EMPRESAS deverao ser
realizadas de acordo com as normas estabelecidas no Contrato e previamente aprovada pelo GERENTE DA
INCUBADORA.

Art. 76° - A identificagdo externa das EMPRESAS deve seguir o projeto de sinalizagao definido pelo GERENTE DA
INCUBADORA, sendo vedada a utilizagdo de placas, letreiros ou luminosos que estejam em desacordo com os
padrdes por este estabelecido.

Paragrafo unico - A utilizacado de persianas, cortinas ou qualquer outro tipo de vedacgéao nas janelas dos
maodulos devera seguir os padrdes igualmente estabelecidos pelo GERENTE DA INCUBADORA.



Art. 77° - O recolhimento de lixo e a limpeza das areas comuns serdo feitos pelos servigcos de limpeza da
INCUBADORA, em dias uteis das 08h00min as 11h00min horas, devendo o lixo estar acondicionado em sacos
plasticos proprios para este fim.

Paragrafo unico - A remocéao de entulhos provenientes de servigo ou obras nos modulos, sempre mediante
prévia autorizagdo do GERENTE DA INCUBADORA, é de inteira responsabilidade da respectiva
EMPRESA incubada.

Art. 78° - Os servigos de carga e descarga de material e equipamentos deverao ser realizados no horario de
funcionamento da INCUBADORA e com a observancia de todas as normas e procedimentos de seguranca.

Art. 79° - Servigos especiais, que precisem ser realizados em outros horarios deverao ser previamente autorizados
pelo GERENTE DA INCUBADORA.

Art. 80° - Sao de obrigacao e responsabilidade das EMPRESAS e usuarios cumprir, as suas proprias expensas,
todas as normas e posturas federais, estaduais e municipais de seguranga e higiene determinadas pelas
autoridades competentes.

Art. 81° - A contratagao de funcionarios e/ou de servigos de uma EMPRESA ou da propria INCUBADORA por outra
EMPRESA, sob o processo de incubagio, devera ser previamente avaliada pelo GERENTE DA INCUBADORA,
em conjunto com a EMPRESA solicitada e exigida a autorizagdo da GERENCIA quando for o caso da segunda
hipotese.

Art. 82° - Sd0 vedados as EMPRESAS e aos usuarios:

I. A realizagao de atividades que possam gerar incomodos ou transtornos aos trabalhos da INCUBADORA ou
de outras EMPRESAS ou usuérios;
II. A manipulagdo de materiais que possam afetar ou colocar em risco a seguranga ou a saude das pessoas que
se encontrem nas instalagdes da INCUBADORA,;
Ill. Cessao, locagédo ou empréstimo a terceiros, no todo ou em parte, dos modulos que lhes forem cedidos pela
UFRPE;
IV. O depésito de qualquer objeto nas areas comuns da INCUBADORA.

Paragrafo primeiro - As EMPRESAS serao notificadas para corrigir o seu comportamento inadequado no
prazo maximo de 15 (quinze) dias.

Paragrafo segundo - As EMPRESAS deverao adotar todas as medidas necessarias para corrigir as
infracdes notificadas, dentro do prazo concedido, sob pena de exclusao.

Art. 83° - O pagamento da prestacao de servigos prestados pela INCUBADORA as EMPRESAS ou aos usuarios
devera ser realizado até o dia 10 (dez) de cada més. Os comprovantes de pagamento deverdo ser entregues as
EMPRESAS pela administragao com no minimo de 5 (cinco) dias de antecedéncia. A inadimpléncia no pagamento
das mensalidades e dos servigos taxados individualmente durante um periodo determinado de tempo
anteriormente estabelecido no contrato implicard em multa cujo valor sera estabelecido no contrato supracitado.

Art. 84° - Qualquer dano causado ao patriménio da INCUBADORA por uma EMPRESA, seu funcionario, visitante
ou contratado, € de responsabilidade da EMPRESA, ficando a mesma responsavel pela indenizagao devida.
CAPITULO XVI - ASSUNTOS GERAIS

Art. 85° - As EMPRESAS Incubadas devem encaminhar ao GERENTE da Incubadora, relatérios trimestrais de
suas atividades.

Paragrafo unico - Sempre que solicitado pelo GERENTE e desde que este o faga com antecedéncia
minima de 48 horas, as EMPRESAS e os usuarios devem permitir visitas do GERENTE ou representante



por este designhado as suas instalagcbes, assim como o exame de sua documentagao.

Art. 86° - As EMPRESAS e os usuarios poderao escolher, por maioria ou consenso, um representante para tratar
dos assuntos de interesse comum junto ao GERENTE da Incubadora.

Art. 87° - Toda e qualquer alteragao no contrato social da EMPRESA deve ser previamente autorizada pelo
Gerente e pelos Coordenadores da Incubadora.

Art. 88° - Sem prejuizo das san¢des legais e contratuais cabiveis, e consideradas a primariedade do infrator, a
existéncia de culpa, o valor dos bens atingidos e outras circunstancias relevantes, o GERENTE e os
Coordenadores da Incubadora, decidirdo, em conjunto, sobre a aplicagdo das seguintes penas disciplinares, aos
que transgredirem as normas deste Regimento:

a) Adverténcia escrita e divulgada em edital;

b) Multa, conforme valor estabelecido pelo Conselho Deliberativo;
c) Reparagéo de danos materiais;

d) Exclusao.

Paragrafo primeiro - Ao tomar conhecimento da suposta infracdo e instaurar processo disciplinar, a
INCUBADORA comunicara tal fato, por escrito, ao representante legal da INCUBADA, que tera 10 (dez)
dias para apresentar a sua defesa, apds o que se decidira pela aplicagdo ou ndo das penalidades
previstas neste artigo, bem como sua dosimetria.

Paragrafo segundo - A aplicagao de tais penalidades administrativas ndo exime as empresas e seus
responsaveis da responsabilidade civil e/ou criminal decorrente dos seus atos.

Art. 89° - A Incubadora através de sua administragdo e seu Conselho Deliberativo resolvera os casos omissos
neste Regimento, bem como podera decidir sobre normas complementares ou alterar as ja existentes, visando
sempre proporcionar melhores condigoes de funcionamento para a INCUBADORA.

Art. 90° - Em caso de extingdo da INCUBADORA, o patriménio adquirido continuara incorporado a UFRPE.

Art. 91° - O presente Regimento podera ser alterado mediante a votagdo de no minimo 2/3 dos membros do
Conselho Deliberativo.

Art. 92° - Este Regimento entra em vigor na data de sua divulgagao em edital, nas instalacbes da INCUBADORA.



